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FORMATION 
 
 

Multimédia 

 
 

Niveau requis : Bonne connaissance de Windows. Connaissances de base sur internet.  
 
Objectifs de la formation : Organiser des fichiers images / musiques sous windows. Apprendre à faire des 
retouches basiques sur des photos (yeux rouges, recadrage, luminosité) et comment les partager en 
sécurité par internet. Comment faire un fichier MP3 à partir d’un CD.  Créer des playlists / des diaporamas. 
 
Durée de la formation : 3 Heures. 
 
Lieu de formation : Salles de formation à Verson (près de Caen) ou à Villedieu-les-Poëles. 
La formation peut se dérouler en vos locaux à partir de 6 personnes. 
 
Matériel mis à disposition pendant la formation : Un ordinateur par stagiaire. Un support de cours est 
remis à chaque stagiaire en fin de formation. L’animateur dispose d’un vidéo-projecteur. 

 
 

PLAN DE FORMATION 
 

• Découverte des différents types de fichiers multimédia. 
� Apprentissage du vocabulaire. 
� Reconnaître les formats de fichiers et les transformer. 

• Découverte des outils logiciels d’organisation et de retouche d’images 
� Apprentissage des outils et utilitaires de Windows (Ex : réduire la taille d’une image 

pour l’envoyer par mail, recadrer une photo, l’éclaircir avant de l’imprimer, etc…) 

� Découverte de quelques logiciels gratuits ou en ligne. 
� Comment partager facilement des images avec vos amis, votre famille. 

• Découverte des outils logiciels de transformation de musiques. 
� Apprentissage des outils et utilitaires de Windows. 
� Comment transformer un disque CD en dossier contenant des MP3. Organiser 

les MP3 sur votre disque. Graver des fichiers MP3 vers un CD Audio. Créer une 
playlist et la graver ou l’écouter depuis le PC 

� Utiliser les sites internet d’écoute gratuite en ligne. 
 


